TATACARA PEMBUATAN DAN PENGGUNAAN

E-MAIL UNS @BLOG.UNS.AC.ID

REGISTRAS| E-MAIL UNS

Lagin Ernail:

El

| | i | blog.unsz.ac.id

PaszwordfKata Sandi:

Ulang Pazsword/Kata Sandi :

Marma Lengkap

Kab Lahir : | | Bilib salah sat] =l
Tal Lahir ¢ | | | rvrv-mm-oo
status : | [ [Pilih salah satu] 7]

Mo Identitas UMS (HIM/MIF] :

Unit KenafFakultas :

[ [Filik salah satu]

Alamat

Mo Telpon :

Ma HP

Ermail lain :

Refarensi :

| | @ [[Filik salah sat] =]

Scan Berkas karmasz/karpeag
[sbg bukti stafffdosen/rmhs
uns) :

I Browsze.. | *.jpa.*.brmp,.*.png
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CARA MENDAFTAR EMAIL UNS

Silakan isi formulir online yang berada di alamat : http://blog.uns.ac.id/registermail.
Masukkan data sesuai dengan isian yang diberikan :

Login Ernail: | | @ |I:u||:|g.uns.a|:.id ;I

Isikan alamat login yang kamu inginkan, maksimal 15 karakter, berupa huruf (disarankan huruf
kecil semua). Bisa menggunakan tambahan angka. Bisa menggunakan tanda underskor ( _ ),
strip/minus ( - ) dan sejenisnya, hindari menggunakan awalan @, tidak diperkenankan
memakai spasi.

Password/kata Sandi: | |

Ulang Password/Kata Sandi ¢ | |

Isikan password/Kata sandi untuk login email anda. Ingat dan isikan dengan betul karena hal
ini tidak dapat diganti atau direset. Isikan dengan kata/huruf yang mudah anda ingat. Ketikkan
minimal 5 karakter. Ulangi password anda dengan mengetikkan kembali, jangan sekedar
dikopi paste.

Marma Lengkap @ | |

Isikan nama Lengkap sesuai dengan kartu mahasiswa anda. Dilarang menggunakan nama
samaran atau nama yang bukan sebenarnya.

Kab Lahir ¢ [F1Dilik salah s atu]

RlaL - KAB KaRPAR

RlaLl - KAE INDRAGIRI HULL

Rlall - KAE INDRAGIRI HILIR

RlAL - KAE RIAL KEPULALIwW/AN
JAbAB] - KAB KERINC

JAMEI - KAB BANGKOSAROLANGUN
JAMEI - KAR BATANGHAR

JARE - KAB TANJUNGIABURG

JabAB] - KAR MUARABUNGOTEBD
JAME - KAR JAREI

| JARBI - KAE BUNGO

JAME - KOTA JARE]

JakABI - KAB TEED

JAME - KAB TANJ JABUNG TIRMUR
JAMEI - KAB TANJ JABUNG BARAT
JARE] - KAB SAROLAMNGLUMN

JAREB] - KAB FMERAMGIM

JAME - KAR MUAROJARMEI

SUMATRA SELATAN - KOTA PAGARALAK
SURMATRA SELATAN - KOTA PRABURMULIH [+]

Cari melalui tombol dropdown, kabupaten/kota kelahiran anda.

>l

L

Tutorial ini dibuat oleh : Hendri Destiwanto untuk UNS Social Network
http://hendri.staff.uns.ac.id http://hendri.foto.uns.ac.id



http://blog.uns.ac.id/registermail

| "revev-mm-oo

Tal Lahir : |

Isikan tanggal lahir anda dengan format tahun kelahiran-bulan kelahiran (angka)-tanggal
kelahiran (2 digit). Misal : 1986-12-06.

Status ¢ | F[Pilih zalah zatu] i 'l
[Filih zalah zatu]
Instanzi

Cozen
Staf

Alurmni k
Pensziun

Pilih salah satu status anda di Universitas Sebelas Maret ini.

Mo Identitas UNS [NIM/NIP) : | | |

Jika anda mahasiswa atau alumni isikan NIM anda di kolom ini. Misal : K4305013. Jika anda staff,
dosen dan pensiunan isikan NIP atau nomer identitas lain di UNS.

Unit Kerja/Fakultas : |[[Pilih salah satu] J
- LIFT Komputer -
- LIFT F2B
- UFT Lab. Puzat kIFPa
- LIFT kL

- LIFT Penerbitan & Perenc.
-Lembaga Fengemb. Pendd.
- hledical Center

- Sekretariat Senat

- Bengkel

- Sekretariat PhiB

F Saztra & SR

F Hukurm

F Ekanarni
FISIP

F Fertanian
F Kedokteran
F Teknil

F FAIPA
Pazcazarjana

1]

Jika anda mahasiswa,dosen/staf isikan fakultas dimana anda kuliah/mengajar/bekerja. Jika
anda staf bisa diisikan di bagian mana anda bekerja.
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Alarmat I

Pada kolom ini, isikan alamat rumah anda, minimal desa/nama jalan,kecamatan, kabupaten

dan kode pos. Bisa juga diberikan alamat indekost anda.

Mo Telpon ! . | |

NDHF‘:.| |

Isikan nomor telepon rumah/kantor anda (jika ada), jika tidak isikan dengan ( - ), kemudian

isikan nomor HP anda yang masih aktif.

Ernail lain : | |

Isikan alamat Email lain anda, misal dari gmail, yahoo atau plasa.

Referensi : |

@

[Filik salah satu] =

Filih zalah zatu
uns.acid |

Kosongi jika anda tidak tau. Kolom ini adalah kolom berisi nama orang-orang yang

mereferensikan anda untuk mendaftar email UNS ini.

Scan Berkaz karrmmaszkarpeg

[sbg bukti stafffdozen/mhs=
unsl

Browge.. | *ipg.* . brnp.* pnag

Kirim Berkas

2[%]

Loak in: i'.-_;.karmas V, 3 ?

fe
My Recent
Documents

Desklop

Thumbs.db

i
My Documents
B

i
My Computer

<

My Metwark

File name; karmaz.jpg V

Files of type: | Semua Berkas V

Open

Cancel
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Scan kartu mahasiswa atau kartu pegawai anda yang menunjukkan bahwa anda benar-benar

mahasiswa/pegawai UNS. Khusus alumni bisa diisi gambar lain. Gambar harus berekstensi *.jpg,

* bmp atau *.png. Untuk mengupload hasil scan, silakan klik Browse, lalu dicari di bagian mana
anda menyimpan hasil scan. Klik open.

2

Cek sekali lagi isian anda, jika memang data sudah benar, silakan klik Daftar.

Jika seluruh isian benar maka akan terdapat pesan :

REGISTRAS| ONLINE EMAIL UNS

Fegistraszi Ernail @ telah masuk ke daftar antrian

Ernail anda akan aktif dalam 24 jam (jika persyaratan terpanuhil.

Pesan ini menandakan bahwa email anda telah masuk dalam daftar antrian administrator

email UNS yang akan mengaktifkan email yang anda buat dalam jangka waktu 1 x 24 jam.

Tetapi pastikan dulu nama login anda dan identitas anda sudah masuk dalam list pendaftar

email UNS
Forrulir &nline List Pendf{gar Ermnail Webrmail Blog UMS
g
LOGIN DOMAIN HAMA UWIT STATUS AKTIVAST
hendridesti blag,uns. 2c.id mas hendri UPT Komputer Mahazisua Baru
wajixsizta blag uns, acid fajar dhananto F Gastra & SR Mahasisua Batu
afhanditea blag,uns. 2c.id amii . handitya FKIP Mahazisua Baru
cygnetiand blag uns, acid khairul syaifuddin FKIP Mahasisua Batu
fash_ty blog uns. acid Fatimah Shera P F MIPA Mahasisua Baru
bayu_andreyas blog.uns. 2c.id bayu andrey F Sastra & SR Mahazisua Baru
ndar blag uns, acid esti cahyandaru F Pertanian Mahasizva Batu
bekti blag.uns. 2c.id bekti i rahayu FKIP Mahazisua Baru
Mabil_ljo blag uns, acid Prirnadani Setyo Prakosa F Pertanian Mahasizva Batu
gkal 0704 bloguns.acid kaouk ckal pugroho [ Teknik Mabazizyz Bary

Jika dalam jangka waktu 2 X 24 jam belum juga aktif segera kontak administrator email, dalam
hal ini Pak Wawan ( Sofdev UPT PUSKOM UNS ) atau mas Hendri Destiwanto (SAT PUSKOM
UNS). Silakan YM/Chatting : hendri_des

Beberapa pesan Error yang mungkin dijumpai.
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Gagal daftar: nama email sudah dipakaifdata tidak lengkap

REGISTRASI E-MAIL UNS

Lagin Email: | hendri | @ [blog.uns.acid =]

Paszswaord/Kata Sandi: |....---- |

Ulang Pazsword/Kata Sandi ¢ |||||---- |

Hal ini dikarenakan :

- login email sudah ada yang memakai ( tidak menutup kemungkinan anda sendiri yang telah
menggunakan, karena kesalahan prosedur dan terlanjur mengklik Daftar. Solusi : ganti
username/login email yang lain.

- Datayang anda isikan tidak lengkap atau salah pengisian.

File Scan tidak bisa diupload

REGISTRASI E-MAIL UNS

Hal ini dikarenakan :

- Ekstensi gambar yang anda upload tidak sesuai. Solusi : hasil scan harus berekstensi jpg atau
bmp atau png.

- File scan anda berukuran besar. Solusi : resize.

- Mengandung suatu virus.

6. Mengecek apakah sudah bisa masuk/login apa belum. Caranya :
- Buka http://mail.blog.uns.ac.id atau klik menu Webmail

Formulir 2nline Lizt Pendaftar Em ail Welﬂ'ﬁﬁil Blog UMS
i

- Maka akan keluar login page seperti ini :

Webmail
blog.uns.ac.id

Universitas Sebelas Maret

Blog.uns.ac.id Login

MNarme: I@blng.uns.ac.id
Password:l

Lagin
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http://mail.blog.uns.ac.id/

Jika terdapat pesan :

blog.uns.ac.id
Universitas Sebelas Maret

SquirrelMail varsion 1.4,17
By the SquirrelMail Project Tear

ERROR
Unknown user or password incorrect,
Go to the login page

Berarti dimungkinkan :
o Email anda belum di approve/diaktifkan administrator email UNS

o Anda salah memasukkan username/Name. Username vyang benar harus
xxx@blog.uns.ac.id (xxx= login anda. )
o Password yang anda masukkan salah.
Berhasil masuk jika :
Folders Curent Folder: INBOX Sign Out
#;Stii’;s’“ Compose Addresses Folders Options Searth Heln Calendar Sehelas Maret University
u, 122 am
(Chech mal)
Move Selacted To: Transfarm Selected Messages:
. IN%M& INBOX »| Move | Forward Read | Unread | Delete
[ais
Sert From O Date0  Subject)
Trash

THIS FOLDER IS EMPTY
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CARA MENGGUNAKAN EMAIL UNS

TAMPILAN MUKA/AWAL

E-mail UNS ini dibangun dengan menggunakan mesin SquirrelMail 1.4.17, Squirrelmail

adalah salah satu penyedia webmail yang paketnya ditulis dalam PHP. Squirrelmail memiliki

semua fungsi yang Anda inginkan dari sebuah email client, termasuk dukungan kuat MIME,

buku alamat, dan folder.

SqU|rrelM0||

§  WEBMAIL FOR NUTE

U-“-.J

> hlug uns.ac.d

Iniversitas Sebelas Maret

Login page Email UNS berada di alamat http://mail.blog.uns.ac.id, akan muncul tampilan login seperti

di bawah ini :

blog.uns.ac.id
Universitas Sebelas Maret

Blog.uns.ac.id Login

mHame: I@blng.uns.ac.id

PaSSWDrd:l

TAMPILAN DASHBOARD/MENU EMAIL UNS

Name

Password

: Isikan login saat mendaftar.

: masukkan kata sandi.

Folders Current Folder: INBOX
Lest Refresh; Compose Addresses Folders Options Searth Heln Calendar
Thu, 4122 am
(Check mail)
Mave Gelected To!
'INEOE INEOX =] Move Forwardl
rafts
Sert From O Date D  SubjectD
Trash

Siqn Out
Sebelas Marst University

Transform Selected Massages:

THIS FOLDER IS EMPTY
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http://mail.blog.uns.ac.id/

Folders Current Folder; INBOX Sign Out
#;Zt ie;’:?m Compose Addresses Folders Options Search Help Calendar Sebelas Maret University
(Check mai) | Newt| 1234 Show All | Togale &l Viewing Messages: 1o 15 (32 total)
- Mave Selected To: Transform Selected Messages:

[eox ] o | Fond | ead | Uneed | Deke |
From O Date 0 Subject 0
BLOG UNS [~ Andy Bailey Wed, 5:06 pm  |aunch update
I™ raiderhost Wed, 1:05 pm [ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Comment: "The Fire"
[ WordPress Mon, 1:09 pm  [[ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Please moderate: “The F...
™ namakuthy Fri, 9:54 am [[ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Comment: "So{K) Cool”
[~ WordPress May 14,2009  [[ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Please moderate: "Sofk) ...
I rudi May 14, 2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Comment; "Touring With Best Friend...
I rudi May 14, 2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Comment: "SO(K} COOL"
I~ WordPress May 14, 2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Please moderate: "Touring With Be...
[~ WordPress May 14, 2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Please moderate: "SO(K) COOL"
I” sutikno May 12, 2009 [Sekedar koleksi foto masHendri] Comment: "KE-BAN-AN"
" WordPress May 12, 2009 [Sekedar koleksi foto masHendri] Please moderate; "KE-B...
[” UNS Foto Sharing ™ May 12, 2009 New UNS Foto Sharing ™ Blog: Sekedar koleksi foto ...
I~ ShoutMix May 12, 2009 Welcome to ShoutMix
[ UNS Social Network ™ May 7, 2009  [UNS Social Network ™] Umi khasanah posted on your...
[” UNS Social Network ™ May 5,2009 [UNS Social Network ™] Umi khasanah posted on your...
| Newt| 1234 Show All | Toqale &l Viewing Messages: 10 15 (52 total)

Keterangan :

Tampilan Menu utama

Compose ﬂ«ddﬁgzzez Folders Options Search Help Calendar

Keterangan :
1. Compose : untuk membuat surat elektronik/email
2. Addresses : untuk membuat/melihat alamat email yang telah kita simpan/buku daftar
email
3. Folders : Untuk membuat folder baru, bisa untuk menyimpan email yang telah kita baca.
4. Options : Berbagai feature setting email meliputi signature, spam setting, filtering,dll
5. Search : mencari email yang telah masuk atau kita kirim
6. Help : online manual
7. Calendar : kalender harian dan agenda.
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MENGIRIM EMAIL

Klik Compose, isi kolom yang telah disediakan

Ta: Ihendri@fkip.uns.ac.id
Cc: Ihendri_des@yahou.com

Boco: Ihendrides@gmail.com

Subject: IIatihan mendgirim surat

F‘riDrityI Mormal "I Receipt: [ an Read [ on Delivery
Signature I Addresses I Save Draft I Send I

_SBL%H

attach: IC:'\DDcuments and Settings\puskom\Desktopihlog@ Browse. Add | (max., 2 M)

Pada isian :
To : isikan dengan alamat email penerima.

Cc : Carbon Copy, bersifat optional, bisa dikatakan tembusan, anda bisa mengisikan alamat
email lain yang nantinya juga menerima salinan email yang sama dengan penerima utama (To :).
Tips : isikan dengan alamat email anda yang lain,jika anda menerima, berarti email anda sudah
sampai ke tujuan.

Bcc : blind carbon copy, bersifat optional, hampir sama dengan Cc, bedanya penerima Bcc: tidak
akan dapat dilihat oleh semua penerima lain dari surat itu (termasuk semua penerima Bcc: yang
lain)

Subject: isikan tema/gambaran isi dari email anda.
Signature : untuk menambahkan semacam identitas anda di bawah surat
Addresses : untuk memasukkan alamat yang dituju jika sudah masuk ke buku alamat kita.

Save Draft : jika akan dikirim nanti, atau untuk menyimpan pesan kita sebelum dikirimkan
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Send :untuk mengirim email kita

Attach : berfungsi jika anda juga melampirkan suatu file (misal dokumen word, pdf,ppt, rar dan
lainnya dengan ukuran file maksimal 2 MB saja. Caranya pilih Browse =» cari dokumen yang mau

dilampirkan =» Add

MEMBACA EMAIL MASUK

JIka kita login email kita di awal, maka sudah langsung dihadapkan pada menu Inbox yang berisi

email yang masuk ke email kita. Seperti ini :

Folders Current Folder; INBOX
#;it Ee;’sesahm Compose Addresses Folders Options Search Help Calendar
Cenel Mt | 1234 Show | Togle A
0¥(ss) Move Selected Toi

Lt MeOX o] Mo | Foerd |

Tragh From D Date 0 Subject D

BLOG UNS [™ Andy Bailay Wed, 5:06 pm  |aunch undate
[ raiderhost Wed, 1:05pm  [[ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Comment: "The Fire"
[~ WordPress Mon, 1:09 pm  [[ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Please moderate: "The F...
[™ namakuthy Fri, 9:54 am  [[ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Comment: "So(K) Cool”
[~ WordPrass May 14,2009 [ HENDRI'S IMAGE COLLECTION 1] Please moderate: "Sa(k) ...
[ rudi May 14,2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Comment; "Touring With Best Friend...
[ rudi May 14, 2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Comment: "SO(K) COOL"
[~ WordPress May 14, 2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Please moderate: "Touring With Be...
[~ WordPress May 14,2009 [[ HENDRI'S IMAGE 1] Please moderate: "SO(K) COOL"
[ sutikno May 12,2009 [Sekedar koleksi foto masHendri] Comment; "KE-BAN-AN"
[~ WordPress May 12,2009 [Sekedar koleksi foto masHendri] Please moderate: "KE-B...
[~ UNS Foto Sharing ™ May 12,2000 New UNS Foto Sharing ™ Bloq: Sekedar koleksi foto ...
[ ShoutMix May 12,2009 Welcome to ShoutMix
I™ UNS Social Network ™ May 7,2000 [UNS Social Network ™] Utni khasanah posted on your...
I” UNS Social Network ™ May 5,2009 [UNS Social Netwark ™] Uthi khasanah posted on your...

| Next | 1234 | Show &l | Toagle Al

Sign Out
Sebelas Maret University

Yiewing Messages: 1to 15 (52 total)
Transform Selected Messages:

ﬂl Unread M

Viewing Messages: 1to 15 (52 total)

Selanjutnya kita tinggal mengklik pada bagian subject yang berwarna biru bergaris bawah, email

sudah dapat kita baca.

Messsae List | Delete Brewinus | Mewt

Eorward | Eorward as attachment | Reply | Reply all

Subject:
From:
Date:
To:
Priority:
Options:

[[ HEMDRI'S IMAGE COLLECTION ]] Comment: "The Fire"
"raiderhost” <hendri@blog.uns.ac.id>

wied, May 20, 2009 1:05 pm

hendri@blog.uns.ac.id

Mormal

wiew Full Header | ¥iew Printable Wersion | Download this a5 a file

Wew comment on Your post #54 "The Fire”
Author : raiderhost (IP: 125.163.181.99 , 99.s5ubnetl25-163-161.specdy. telkom.net. id)
E-mail : meBraiderhost.com

URL : http://raiderhost. com
Whois : http://ws.arin.pet/ocgi-bin/vhois.plequeryinput=125.163, 181,98

Comment:
wach keren bnget aFI yang di Neo 5 itu mas,,

atiz jangan sering2 main api..
hisa ditangkep pak Polisi

You can see all comments on this post here:
http://hendri.foto.uns.ac.id/gawbar-api.htwl/#counents

Delete it: http://hendri.foto.ums.ac.id/wp-aduin/comment. phpraction=cdcsac=6
Spam 1t: http://hendri.foto.uns.ac.id/wp-adwin/comment.php?action=cdcsdt=spansc=6
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MEMBALAS EMAIL MASUK

Message Lt | Delte Previous | it Fomiard | Fonward as Atachmert | R%wj | Reply Al

Untuk membalas email yang sudah masuk ke inbox kita, tinggal mengklik pada bagian reply
yang berada di pojok kanan atas.

Subject: [[ HEMDRI'S IMAGE COLLECTION ]] Comment: "The Fire"
From: ‘"raiderhost" <hendrid@blog.uns.ac.id>
Date: Wed, May 20, 2009 1:05 pm
To: hendri@blog.uns.ac.id
Priority: Mormal
Options: Yiew Full Header | Wiew Printable Version | Download this as a file

New comment on your post #54 "The Fire™

Aduthor : raiderhost (IP: 125.163.181.59 , 99.s5ubnetlzZ5-163-1581.speedy. telkon,.net.id)
E-wail : mefraiderhost.con

TERL : http: //rajderhost. con

Whois : http://ws.arin.net/cgi-binswhois.pl?queryinput=125,1635.151.99

Coument:

wach keren brnget aPl yang di No § itu wmas,,

atiZ jangan serings main api..
biza ditangkap pak Polisi

¥ou can see all comments on this post here:
http: //hendri. foto.uns. ac. id/ganbar-api. htnl /f#connents

Delete it: http: //hendri.foto.uns, ac. id/wp-adnin/connent, phpraction=cdc&c=6
Gpam it: http: A/hendri.foto.uns.ac. idswp-adnin/connent. phpraction=cdcsdt=spansc=6

SEKIAN DAN SEMOGA BERMANFAAT

#ithen’s##
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